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Quickguide - digital underskrift 
 

 
Åbn link 

 

 
 
 

 
Læs dokument 
 

 
Åbn og læs dokument. 

 
 
Underskriv dokument 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Vælg signatur og signer. 
 

 
 

OBS! Kautionsdokumenter, hvor kautionisten er en person, må ikke underskrives med 
en erhvervssignatur.  
Øvrige kautionsdokumenter kan underskrives med enten en privat- eller en erhvervssig-
natur.  

 

 
Luk hjemmesiden  

 

 
 

Herefter modtager hver underskriver en kopi af det underskrevne dokument per mail.  
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Vejledning til brug af digital underskrift 
 
Når vi sender et dokument til elektronisk underskrift, modtager hver underskriver en mail fra os, som indeholder et link.  
 

 
Åbn link 
 
 
 

 

 
 

Når du klikker på linket, startes underskriftsprocessen.  
 

 
Læs dokument 
 

 
Åbn og læs dokument. 

 
 
Underskriv dokument 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Klik på [Underskriv dokument]. 

 

 
 

• Vælg den signatur, som du vil skrive under med. 
 

 
 
 

Underskrift med privat MitID er muligt og har til formål at identificere underskriveren. 
Hæftelsen er den samme som ved en fysisk underskrift, dvs. på vegne af virksomheden. 
 

OBS! Kautionsdokumenter, hvor kautionisten er en person, må ikke underskrives med 
en erhvervssignatur.  
Øvrige kautionsdokumenter kan underskrives med enten en privat- eller en erhvervssig-
natur.  
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Skriv under med MitID 
 
 
 

 

 
 

 
• Godkend anmodningen via din MitID app. 

 

 
 
 

• I forbindelse med det private MitID, beder systemet dig om at indtaste dit CPR-num-
mer. 

 

 

 
Når der ligger flere doku-
menter til underskrift 
 

 
• Læs et dokument ad gangen og gå videre til næste dokument. 

 

 
 
 

• Når alle dokumenter er læst, klik på [Underskriv dokumenterne]. 
 

 
 

• Sæt hak i ”Jeg har læst og forstået indholdet af de dokumenter, der er anført ovenfor, 
og jeg er klar til at underskrive” og klik på [Underskriv dokumenterne]. 
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• Vælg signatur. 
 

 
 

 
Bemærk, at dokumenterne skal underskrives et ad gangen. 

 

 
 

• Klik på det næste dokument og signer.  

 

 
 

 
 

 
 
Afslut processen ved at lukke 
hjemmesiden ned 

 

 
 

Herefter mailes en kopi af det underskrevne dokument til hver enkelt underskriver.  
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FAQ 
Skal jeg have underskrevet 
indenfor en bestemt tids-

frist? 
 

Ja. Det link du har modtaget via mail kan bruges i 30 dage.  

Kan jeg fortryde efter at jeg 
har afsluttet signeringspro-
cessen? 

Der er ikke mulighed for, at fortryde en endelig underskrift. 
 
Selvom du klikker på linket igen, vil dokumentet ikke længere være tilgængelig.  
 

 


